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La Declaracién de Apertura no tiene vigencia. Mientras el establecimiento no
cambie de de giro no es necesario renovar este documento. Sin embargo, cuando se
va a cerrar se tiene que dar aviso de que se cierra o traspasa.

Es importante aclarar que cada Delegaci6n realiza verificaciones aleatorias, pero de
entrada a través de este sistema se da un voto de confianza a la gente, pero si en un
momento dado hay verificacién y la Delegacion se da cuenta de que se los datos
son erréneos, el comercio se puede hacer acreedor a una multa que va desde un dia
de salario minimo hasta la clausura del establecimiento.

Por ejemplo si se miente en la Declaracién de Apertura de una cafeterfa y cuando
llega la verificacién las autoridades se dan cuenta de que es un bar y necesita
licencia, entonces se clausura.

En este sentido hay que tener presente que existen otros ordenamientos como la
Ley de Establecimientos Mercantiles y la de Proteccién Civil que regulan los
diferentes giros. Estos negocios requieren permisos especiales de Medio Ambiente.
Una gasolinera, por ejemplo, requiere de un estudio de impacto ambiental. Si no
cuentan con este documento son acreedoras a una sancion.

En caso de que decida cerrar el establecimiento, debera hacer un aviso de traspaso
en el que conste el acuerdo de voluntades y presentar los nuevos datos del titular.

El uso de suelo se mantiene vigente.
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Licencias de funcionamiento

Hay algunos comercios para los que no basta la Declaracién de Apertura, sino que
requieren una licencia de funcionamiento, principalmente aquellos que tienen
venta de bebidas alcoh6licas, como restaurantes, bares, cantinas y hoteles, porque
ahi se venden bebidas alcohdlicas. Pero aquellos establecimientos que no tienen
venta de bebidas alcohoélicas s6lo necesitan certificado de zonificacion. En el caso
de papelerfas, mercerfas, oficinas y aquellos restaurantes que no venden alcohol,
no requieren ese permiso.

Por ejemplo, en el caso de un sal6n de fiestas (Para bodas y 15 afios) se requiere
una licencia especial que va a expedir a la delegacion y que tiene un costo. Existen
diferentes tipos de licencias: La Licencia A es para restaurante y hoteles, con un
costo aproximado de 6 mil pesos; y la Licencia B, para bares y discotecas, que por
ser de més impacto tiene un costo de unos 12 mil pesos.

La licencia de funcionamiento tiene vigencia de tres anos pero se revalida.
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Anuncio exterior

Una vez que ya se han realizado todos los trdmites anteriores se debe solicitar el
permiso o licencia para de anuncio. Este trémite se hace en la ventanilla tnica de
cada delegacion.

El costo y tiempo para autorizar el anuncio depende de sus dimensiones y el tipo
de anuncio; puede ser adherido, soportado, luminoso, etc.

El tipo de anuncio depende de la particularidad de cada zona. Por ejemplo, en el
centro histérico y en varias partes de la Delegacién Coyoacdn no se permiten
anuncios luminosos.

Es importante que tome en cuenta que todos los requisitos anteriores son para
establecimientos comerciales. En el caso de la industria requieren otro tipo de

certificados, principalmente de tipo ambiental.
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Inscripcion en Hacienda.

Si esta por iniciar actividades econ6micas, ya sea como persona fisica, por ejemplo,

como profesionista, o como persona moral porque va a dar de alta una empresa o

pequerio negocio, tendra que inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes.

A continuacién damos algunas recomendaciones para que efectie este

procedimiento ante la autoridad fiscal.

Personas Fisicas

El tramite se puede realizar a través del servicio de Atencién Personalizada

Integral obteniendo los siguientes beneficios:

Atencion por medio de cita, lo que nos permite eliminar tiempos de espera.
Cancelacién del uso de formato fiscal.

Posibilidad de recibir en forma inmediata la Cédula de identificacién Fiscal.
Entrega inmediata de la Constancia de Registro o Constancia de Inscripcién.
Verificara personalmente que los datos con los que quede registrado en el
sistema son correctos.

Recibird orientacion fiscal para el cumplimiento de las obligaciones que

adquiera.
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Personas Morales

Estas efectuaran su Inscripcién directamente en la Administracién Local de
Asistencia al Contribuyente que les corresponda.

Otros servicios que puedes solicitar con la Atenci6n Personalizada Integral
¢ Solicitud de Reexpedicion de Cédula de Identificacién Fiscal (Personas
Fisicas v Personas Morales).
* Solicitud de Constancia de Registro en el RFC (s6lo Personas Fisicas).
* Solicitud de Constancia de Inscripcién en el RFC (Personas Fisicas y

Personas Morales).

Pasos a seguir para realizar el Tramite de Inscripcién o Solicitud de Servicios con la
modalidad de Atencién Personalizada Integral:

1. Verifique el tiempo disponible. Requiere aproximadamente de 20 a 30

minutos.
2. Solicite su cita.

3. Prepare los documentos que se indican en la Guia de Requisitos de
Tramites Fiscales.

4. Lleve comprobante de domicilio para que le entreguen la Cédula de
Identificacion fiscal de manera inmediata.

5. Acuda ala cita personalmente con los documentos requeridos
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6. Entregue sus documentos al Asesor Fiscal que le asignen y conteste las
preguntas que le realice durante la entrevista.

7. Verifique que la informacién registrada por el Asesor Fiscal en el sistema esté
correcta de acuerdo a sus respuestas en la entrevista y los documentos que
presentas.

8.  Firme los documentos que le expida el Asesor Fiscal, en donde consta la
informacién con la que fue inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes y en
su caso conserve la Cédula de Identificacién Fiscal que le entreguen

9. Escuche con atencién la informacién que le brindara el Asesor Fiscal respecto
de las obligaciones fiscales que adquiriste y la forma en que debes cumplirlas.
Manifiesta las dudas que tenga. Lleva papel y pluma para que tome nota.

10.  En caso de que desee mayor informacion, concerte otra cita para una mejor

atencién.
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MANUAL PA B FEDERAL

Permiso de uso de suelo

Antes de abrir cualquier tipo de establecimiento comercial lo primero que se debe
tener es un certificado de zonificacion (o permiso de uso de suelo). Este documento
lo puede obtener en la ventanilla tnica de cada Delegacién, o bien directamente en
la Secretarfa de Desarrollo Urbano, ubicada en San Antonio Abad nimero 32.

Para obtener el certificado le piden copia de la identificacion oficial y copia de la
ultima boleta predial. Tardan aproximadamente cinco dias habiles en entregarlo.
Es importante aclarar que el permiso se expide para el inmueble no para la
persona; tiene una vigencia de dos anos. Es decir, el interesado cuenta con dos
afos para concluir con el proceso para abrir su establecimiento. El siguiente paso

es la Declaracién de Apertura para Establecimientos Mercantiles.

Aviso de Declaracion de Apertura

Una vez que ya se cuenta con el permiso de uso de suelo, usted puede realizar su
Declaracién de Apertura de Establecimientos Mercantiles via Internet. Para ello
puede ingresar a http: //www.apertura.df.gob.mx/, este trémite es gratuito y una vez
que ha llenado la forma en Internet y ésta le ha sido autorizada (con un sello

digital) deberé firmarla y ponerla a la vista en su establecimiento.
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